Stellenausschreibung
der Gemeinde Aarbergen
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Du mochtest Verwaltung nicht nur verwalten, sondern mitgestalten?
Dann bist du bei der Gemeinde Aarbergen genau richtig!

Die Gemeinde Aarbergen mit rund 6.500 Einwohnern liegt landschaftlich reizvoll im Untertaunus und zeichnet sich
durch eine hohe Wohn- und Lebensqualitét aus. Unsere Beschaftigten engagieren sich taglich mit Kompetenz,
Einsatzbereitschaft und Birgernahe fur die Belange unserer Einwohnerinnen und Einwohner, Gewerbetreibenden,
Vereine und Gaste.

Wir suchen zum 01. August 2027 eine engagierte und motivierte Nachwuchskraft fur die

Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten (m/w/d)
Fachrichtung Kommunalverwaltung

Wahrend deiner Ausbildung lernst du die vielféltigen Aufgaben einer modernen Gemeindeverwaltung kennen und
erhéltst spannende Einblicke in die unterschiedlichen Fachbereiche unserer Verwaltung.

Das erwartet dich bei uns

Wahrend deiner dreijahrigen Ausbildung durchlaufst du verschiedene Bereiche der Gemeindeverwaltung und lernst
dabei unter anderem:

» Burgerinnen und Birger beraten und deren Anliegen bearbeiten

« Verwaltungs- und Rechtsvorschriften anwenden

» Vorgange bearbeiten und Verwaltungsentscheidungen vorbereiten

» Bescheide und Schreiben erstellen

« Einblicke in die Bereiche Finanzen, Personal, Ordnungswesen, Bauen und Liegenschaften erhalten
« Aufgaben im Bereich Meldewesen und Biirgerservice kennenlernen

« Sitzungen kommunaler Gremien begleiten und vorbereiten

« mit modernen digitalen Verwaltungsprogrammen arbeiten

« organisatorische und kaufmannische Aufgaben Gibernehmen

« die vielfaltigen Aufgaben einer Kommune und ihre rechtlichen Grundlagen kennenlernen

Dabei verbinden wir die theoretische Ausbildung mit der praktischen Arbeit in unserer Verwaltung. Du wirst von
Anfang an aktiv in unser Team eingebunden und kannst eigene Aufgaben Gbernehmen.

Das bringst du mit
Du ...

 hast mindestens einen guten Realschulabschluss oder einen vergleichbaren Schulabschluss,
« interessierst dich fur die Arbeit einer modernen Kommunalverwaltung,

» hast Freude am Umgang mit Menschen,

« arbeitest gerne im Team,

« bist zuverlassig, verantwortungsbewusst und sorgfaltig,

 kannst dich schriftlich und mindlich gut ausdriicken,

« hast Interesse an rechtlichen und wirtschaftlichen Zusammenhangen,

« bist bereit, dich in neue Themen und digitale Anwendungen einzuarbeiten.

Besonders wichtig ist uns: Du solltest Freude daran haben, fur die Menschen in unserer Gemeinde da zu sein
und gemeinsam mit uns Aarbergen weiterzuentwickeln.




Das bieten wir dir

Wir méchten, dass du dich bei uns von Anfang an wohlftihlst und dich fachlich wie persénlich
weiterentwickeln kannst.
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Dich erwarten:

 eine abwechslungsreiche und vielseitige Ausbildung

ein moderner und zukunftsorientierter Ausbildungsplatz

personliche Betreuung und feste Ansprechpartnerinnen und Ansprechpartner
Einblicke in viele unterschiedliche Aufgabenbereiche

ein engagiertes und kollegiales Team

» eine praxisnahe Ausbildung mit eigenen Aufgaben und Verantwortung
moderne Arbeitsplatze und digitale Verwaltungsprozesse

attraktive Ausbildungsvergitung nach den tariflichen Regelungen

31 Tage Urlaub

» gute Moglichkeiten zur beruflichen Weiterentwicklung nach erfolgreichem Ausbildungsabschluss
« ein sicherer und verantwortungsvoller Arbeitsplatz im &ffentlichen Dienst

Deine Ausbildung

Die Ausbildung dauert insgesamt drei Jahre und besteht aus praktischen Ausbildungsabschnitten in der
Gemeindeverwaltung Aarbergen sowie theoretischen Ausbildungsabschnitten in der Berufsschule und am
Hessischen Verwaltungsschulverband.

Du lernst dabei nicht nur die gesetzlichen Grundlagen der Verwaltung kennen, sondern auch, wie kommunale
Entscheidungen vorbereitet und umgesetzt werden und wie eine Gemeinde funktioniert.

Lust auf eine Ausbildung mit Zukunft?

Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung!

Bitte sende uns deine vollstdndigen Bewerbungsunterlagen mit
» Anschreiben
« Lebenslauf
« den letzten beiden Schulzeugnissen

bis zum 15.10.2026 unter Angabe des Betreffs: ,Bewerbung Ausbildung Verwaltungsfachangestellte*
ausschlieRlich an folgende E-Mail-Adresse:

stellenbewerbungen@aarbergen.de

Noch Fragen?

Du méchtest mehr Uber die Ausbildung oder die Arbeit bei der Gemeinde Aarbergen erfahren?
Dann sprich uns gerne an. Wir beantworten deine Fragen und geben dir gerne einen persénlichen Einblick in
deine Ausbildung bei uns.

Wir freuen uns auf dich!

Fur weitere Informationen steht die Personalabteilung unter 06120/2752 gerne zur Verfligung.

Hinweise zum Datenschutz beziiglich Ihrer Bewerbung finden Sie auf unserer
Internetseite:https://www.aarbergen.de/datenschutz/

65326 Aarbergen, den 14.09.2026
Der Gemeindevortand der Gemeinde Aarbergen
Gemeinsam. Engagiert. Zukunft gestalten.

Marion JanRen
Biirgermeisterin




